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1 IZDAJA ENAPOTNICE 

1. Za izdajo eNapotnice morate imeti odprtega pacienta za katerega želite izdati napotni 

dokument, najboljše je, če ste postavljeni na obravnavi. 

2. V orodni vrstici kliknete na gumb . Odpre se vam zelena napotnica.. Rdeča polja so 

obvezna polja. Z entrom ali tabulatorjem, se lahko hitro premikate po poljih.  
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3. Izpolnite vsa obvezna polja na prvi strani ali po potrebi tudi ostala polja in kliknete na 'Druga 

stran' 
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4. Na drugi strani izpolnite obvezna polja in kliknete na OK za izdajo. 

 

 
 

5. Izberete kvalificirano digitalno potrdilo in vpišete šestmestni PIN – ta korak potrebujete samo 

prvič, ko začnete uporabljati BIRPIS za delo z eNapotnicami – prijava v varnostno shemo (VS). 

6. Prikaže se vam vizualizacija eNapotnice in informacije digitalnega potrdila s katerim podpisujete 

eNapotnico. Kliknete Podpiši. 

7. Izberete certifikat (KDP – kvalificirano digitalno potrdilo) in vpišete 6 mestni PIN. 

8. eNapotnica je izdana. 
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2 DODATNE INFORMACIJE PRI IZDAJI ENAPOTNICE 

a. AVTOMATIČNA IZBIRA DIGITALNEGA POTRDILA 
Vsak uporabnik si lahko sam nastavi kateri certifikat se avtomatično prebere. Tako se izognete oknu, 

kjer morate vedno izbrati ustrezno digitalno potrdilo. 

 

V četrtem zavihku 'Parametri uporabnika' si lahko izberete iz kje vam avtomatično prebere digitalno 

potrdilo. 

 

 - kvalificirano digitalno potrdilo (KDP) iz profesionalne kartice (KDP) - zdravniki 

 - nekvalificirano digitalno potrdilo (NDP) iz profesionalne kartice (PK) – 

medicinske sestre / administratorke 
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 - certifikat boste morali vedno izbrati iz seznama vseh certifikatov na vaši delovni 

postaji in tudi profesionalni kartici. S to nastavitvijo si lahko nastavite tudi, če uporabljate Sigen-ca, 

Postar-ca ali drugi veljaven digitalni certifikat. 

b. NAMESTITEV KORENSKEGA DIGITALNEGA POTRDILA 
Vsaka delovna postaja mora imeti nameščen tudi ZZZS korensko digitalno potrdilo, ker je ZZZS 

izdajatelj digitalnih potrdil. Zato smo omogočili, da se vam namesti avtomatično, če na delovni psotaji 

še ni nameščen.  

Pojavi se vam spodnje okno, kjer kliknete 'V redu' in nato še 'Da'. V prihodnje tega okna ne bo več. 

 

 

 

c. IZBIRA VZS-JA PRI IZDAJI ENAPOTNICE / NAJBOLJ POGOSTI ZA ZDRAVNIKA 
Pri izdaji eNapotnice je VZS (vrsta zdravstvene storitve) obvezno polje. Za lažjo izbiranje VZS-ja 

kliknete na tri pikice in se vam odpre novo okno.  Tukaj si lahko poiščete vaše najbolj pogoste VZS-je 

in jih s klikom na gumb 'Dodaj med pogoste' dodaste v zavihek 'Najbolj pogosti za zdravnika'. Na tem 

zadnjem zavihku jih lahko iz pogostih tudi odstranite. 
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d. PREGLED IZDANIH NAPOTNIH DOKUMENTOV 
1. Vse pacientove eNapotnice, katere ste izdali, so vidne v pregledu 'Izdani napotni dokumentu' -  

 .  V tem pregledu vidite ali je bila eNapotnica že izdana ali je samo v pripravi. 

 

 
 

e. IZDAJANJE ENAPOTNICE NA PODLAGI PREDHODNE 
eNapotnico lahko kreiramo na podlagi predhodne tako, da nam ni potrebno izpolnjevati vse podatke 

na prvi in drugi strani, vendar jih lahko samo spremenimo. 

Odpremo pogled Izdani napotni dokumenti, se postavimo na izbrano eNapotnico in kliknemo na 

gumb . 

f. TISKANJE OBVESTILA ZA PACIENTA 
Pacientu lahko obvestilo natisnete takoj, ko eNapotnico izdate. Obvestilo lahko natisne tudi 

medicinska sestra ali administratorka. 
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g. FUNKCIJSKI GUMBI NA ENAPOTNICI 

 - eNapotnico izdamo in jo digitalno podpišemo 

 - prekličemo izdajanje eNapotnice 

 - eNapotnico shranimo in jo lahko kasneje dokončamo in izdamo 

 - tiskanje obvestila za pacienta, vendar šele takrat ko je eNapotnica že izdana in 
digitalno podpisana 

- tiskanje podatkov napotnice na zelen obrazec (tiskanje po 10.4.2017 ne 
bo več mogoče) 

 - pacienta lahko naročimo naprej k specialistu 

 - na eNapotnico lahko dodamo različno dokumentacijo, katero bo prejel tudi specialist 


